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1. Introduccion

El Plan de Gestidon de Datos (PGD), o Data Management Plan (DMP), es un documento
esencial en el marco de un proyecto de investigacion que define las estrategias y
procedimientos que se llevaran a cabo para asegurar que los datos generados sean
gestionados de manera eficiente, responsable y alineada con los principios FAIR+ I.

Los principios FAIR establecen que los datos deben ser:
- Findable (localizables)
- Accesible (accesibles)
- Interoperable (interoperables)
- Reusable (reutilizables)

A estos principios se afiade el concepto de Inteligibilidad (l), que hace referencia a la
necesidad de que los datos sean comprensibles e interpretables tanto por humanos como
por sistemas automatizados, facilitando asi su reutilizacion e integracion.

EL PGD tiene como finalidad planificar, organizar y documentar de manera estructurada el
ciclo de vida de los datos, desde su generacion hasta su preservacion y difusion. Se trata
de un documento vivo, que debe ser elaborado alinicio del proyecto y actualizado siempre
que se produzcan modificaciones significativas en la gestion de los datos.

La gestion de datos abarca varias fases y procesos clave:
- Recogida (qué)
- Organizacion (com)
- Almacenamiento (donde)
- Documentacién (com)
- Preservacién (como)
- Difusiény reutilizaciéon (cémo y dénde)

ELPGD debe contemplartodos los datos generados en el proyecto, asi como los metadatos
asociados, que como minimo deben estar disponibles en abierto. Esto permite garantizar
la trazabilidad, facilitar el contacto con los autores, y posibilitar su reutilizacion futura de
acuerdo con los principios de la ciencia abierta. Con el fin de evaluar el grado de
cumplimiento con los principios FAIR, se recomienda el uso de las siguientes herramientas
web:

- SATIFYD

- FAIR-Aware

- F-UJI Automated FAIR Data Assessment Tool

- FAIR Data Assessment Tool del CSIC

Finalmente, hay que remarcar que la maxima apertura de los datos debe ir siempre
equilibrada teniendo en cuenta los requisitos éticos, legales y de confidencialidad,



http://satifyd.dans.knaw.nl/
http://fairaware.dans.knaw.nl/
https://www.f-uji.net/
https://fair.csic.es/es
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aplicando el principio de: "Tan abiertas como sea posible, tan cerradas como sea
necesario."

2. Importancia de un Plan de Gestion de Datos

La elaboracion de un Plan de Gestion de Datos es una exigencia creciente por parte de las
agencias de financiacion, tanto a nivel nacional como internacional, dentro del marco
normativo de fomento de la Ciencia Abierta (Open Science). Estas politicas promueven que
los datos derivados de la investigacion publica sean accesibles, comprensibles y
reutilizables, con el objetivo de:

- Fomentar la colaboracién cientifica

- Mejorar la transparencia de los procesos de investigacion

- Optimizar el impacto de los resultados generados

- Favorecer el progreso cientifico y el beneficio social

En muchas convocatorias competitivas, especialmente en las del ISCIIl y programas
europeos como Horizon Europe, el PGD se considera un entregable obligatorio dentro de
la memoria del proyecto. A menudo se requiere una version inicial al inicio del proyecto,
asi como actualizaciones periddicas o cuando se produzcan cambios sustanciales en el
tratamiento de los datos.

La existencia de un PGD bien estructurado no sélo cumple con los requisitos formales de
las entidades financiadoras, sino que también constituye una buena practica que
contribuye a la calidad, eficiencia y sostenibilidad de la investigacion.

3. Difusioén, licencias y citacion de los datos

3.1 Preservacion de los datos

Los datos generados durante un proyecto de investigacién deben ser depositadas en
repositorios que garanticen su preservacion a largo plazo, la accesibilidad publica y la
reutilizacién responsable. Este paso es fundamental para cumplir con los principios FAIR
y con los requisitos de muchas entidades financiadoras.

Los repositorios pueden ser de caracter tematico, institucional o geografico. Para localizar
el repositorio mas adecuado segun la disciplina o el tipo de datos, se recomienda utilizar:

e re3data.org: registro global de repositorios de datos de investigacion.
e Zenodo: repositorio multidisciplinario y de acceso abierto, compatible con las
exigencias de la Comisién Europea e integrado con OpenAIRE.
El uso de repositorios que permitan asignar un identificador (DOI) es especialmente
recomendable para garantizar la trazabilidad y la correcta citacién de los datos.

3.2 Licencias de uso

Con el fin de permitir la reutilizacidon de los datos, hay que definir de forma clara en qué
condiciones pueden ser utilizadas por terceras partes. Esta funcién se lleva a cabo
mediante la asignacidn de una licencia de uso.


https://www.re3data.org/
https://zenodo.org/
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Una licencia es un documento legal mediante el cual los autores determinan los derechos
de uso asociados a los datos, como la reproduccidn, distribucién, comunicacién publica
o creacion de obras derivadas.

Las licencias Creative Commons (CC) son ampliamente recomendadas para datos
cientificos, ya que:

- Son legibles por maquinas y faciles de interpretar.

- Norequieren registro formal.

- Permiten combinar diferentes condiciones como:
o Atribucion (BY): reconocimiento de la autoria.
o No comercial (NC): uso restringido a ambitos no comerciales.
o Sin obras derivadas (ND) o Compartir igual (SA).

Herramientas recomendadas para seleccionar o crear una licencia adecuada:

- Public License Selector
- Creative Commons Chooser

3.3 Citacion de los datos

Los datos deben ser citados de manera formal y normalizada, como cualquier otro
resultado cientifico. La citacion correcta de los datos:

- Garantiza el reconocimiento de la autoria.
- Facilita la reutilizacion por otros investigadores.
- Contribuye a la transparenciay reproductibilidad de la investigacion.

Para facilitar esta tarea, se recomienda:

- Utilizar repositorios que asignen un DOI a los datos, como los que trabajan con
DataCite.

- Generar citas bibliograficas en el formato requerido por el contexto (APA, MLA,
Vancouver, etc.) mediante herramientas como Monttion Generator de CrossCite.

4. Herramientas para la elaboracion del Plan de Gestiéon de Datos

Para facilitar la creacion y mantenimiento de un Plan de Gestién de Datos (PGD), existen
diversas aplicaciones y plataformas que proporcionan plantillas. Estas herramientas
ayudan a garantizar que el PGD sea completo, coherente y alineado con las politicas de
ciencia abierta y las exigencias de los organismos financiadores.

Algunas de las principales herramientas disponibles son:

e OpenAlRE Argos: plataforma europea que ofrece un sistema intuitivo para crear
PGD adaptados a diferentes convocatorias y disciplinas.

e Herramienta CORA en la Universidad de Lleida y https://dmp.csuc.cat/: apoyo
para la generacién de PGD conforme a los requisitos institucionales e
internacionales.

e DMP OPIDOR: herramienta francesa que ofrece plantillas publicas para la
redaccién del PGD.



https://ufal.github.io/public-license-selector/
https://chooser-beta.creativecommons.org/
https://datacite.org/
https://citation.crosscite.org/
https://argos.openaire.eu/splash/
https://www.doctorat.udl.cat/es/activitats-formatives/pla-de-gestio-de-dades/
https://dmp.csuc.cat/
https://dmp.opidor.fr/public_templates
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e DMPTool: plataforma norteamericana muy utilizada, que incluye plantillas
especificas para financiadores como el NIH, entre otros.

El uso de estas herramientas no sélo facilita la elaboracidn inicial del PGD, sino que
también permite su actualizacién y seguimiento durante toda la duracién del proyecto.

5. Herramienta CORA

CORA es una herramienta para la creacidon de Planes de Gestién de Datos (PGD) que
facilita, de manera intuitiva y guiada, la redaccion, revision y comparticion de los planes,
asegurando el cumplimiento de los requisitos establecidos por las agencias financiadoras.

La herramienta funciona mediante plantillas adaptadas a diferentes tipologias de
proyectos y disciplinas, lo que simplifica la generacion de un PGD coherente y completo.
Puede acceder a CORA a través del siguiente enlace: https://dmp.csuc.cat/.

Para registraros accedais a la pagina principaly seleccione la opcion Create Account para
crear un usuario nuevo. En el apartado Organization, seleccione Universidad de Lleida. Se
esta trabajando para que pronto aparezca también la opcion para el IRBLleida.

CORAY eaowe
] Home About Public DMPs DMP ler"p\alas Contact ﬂe\p

*Password

W Remember email

Unavez completado elregistro, se accedera automaticamente a la pantalla inicial llamada
My Dashboard, desde donde se pueden gestionar todos los planes de gestidén de datos
asociados a vuestra cuenta.

Para iniciar un nuevo Plan de Gestion de Datos, hay que hacer clic en la opcién Create
Plan. Esta accion permitira comenzar el proceso de creacion de vuestro PGD mediante un
formulario guiado y adaptado a las necesidades de vuestro proyecto.

CORA © eina owp

My Dashboard ~ Createplans B Reference ~  Conlact Help

stia i difusic & Area de Serveis als Usuaris - Suport a la recerca

les (DMP-doctorat)

My Dashboard

Welcome
You are now ready to create your first DMP.
Click the ‘Create plan’ button below to begin,


https://dmptool.org/public_templates?page=1&search=nih
https://dmp.csuc.cat/
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CORA € aina DmP

My Dashboard Create plans B Reference ~ Contact Help

U
» . Jades de rec
v

uport en la gestio i difusic = Area de Serveis als Usuaris - Suport a la recerca

e ia del Pla d 16 de Dades (DMP-doctorat

Create a new plan

Before you get started, we need some information about your research project ta set you up with the best DMP template for your needs.

* What research project are you planning?

mock project for testing, practice, or educational
purposes

* Select the primary research organisation

Organisation mor-
B No research organisation associated with this plan or my

Universitat de Lieida research organisation Is not listed

6. Creacion PGD en CORA

El sistema abrira un formulario guiado con varias pestafias que habra que completar. A
continuacion, se detalla el contenido de cada uno de los campos requeridos:

6.1 What research project are you planning?

Hay que indicar el titulo completo del proyecto del que se generaran los datos. En caso de
que se trate de un proyecto simulado con fines docentes, de practica o de prueba, se
recomienda marcar la casilla de verificacion correspondiente.

6.2 Select the primary research organisation

Se puede seleccionar Universidad de Lleida como institucion principal. Actualmente se
esta trabajando para que el IRBLleida esté disponible como opcidn. Si no aparece, hay que
marcar la casilla que indica que la organizacion no esta en la lista.

6.3 Select the primary funding organization

Hay que seleccionar el organismo financiador principal del proyecto. Las opciones
disponibles son:

e Agencia Estatal de Investigacion: para proyectos financiados por entidades
nacionales (como el ISCIII).

e Doctorando: en caso de que se trate de un proyecto asociado a una tesis doctoral.

e European Commission: para proyectos europeos (excepto ERC), como Horizon
Europe o EU4Health.

e FEuropean Research Council (ERC): para proyectos financiados por el programa
ERC.

e Software management plan: si el proyecto implica el desarrollo de software.

En caso de que el proyecto no tenga ninguna financiacién asociada, hay que marcar la
casilla correspondiente. Por defecto, se aplicara la plantilla "Horizon 2020 FAIR DMP" de la
Comisién Europea.
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6.4 Which DMP template would you like to use?

Segun el financiador seleccionado, apareceran diferentes plantillas. Hay que escoger la
mas adecuada. Sise haescogido Agencia Estatal de Investigacion, se mostrara laopcién
Plan Estatal (en castellano o inglés). Se recomienda seleccionar el idioma de preferencia.

Por otro lado si habéis escogido European Commission, se mostraran HORIZON 2020
FAIR DMPy Horizon Europe.

6.5 Create Plan

Hay que hacer clic en Create Plan. Se cargara una nueva pantalla con varias pestafas para
seguir llenando el plan: Project details, Plan Overview, Write Plan, Share, Download.

Project Details

Segun las opciones previamente seleccionadas, algunos campos pueden aparecer
prellenados, aunque se pueden modificar.

6.5.1 Project details

o Grant Number (si procede): Hay que indicar el niumero de expediente o
identificador del proyecto.

o Project abstract: Se recomienda escribir un breve resumen del proyecto, que
permita entender el propdsito y contexto de los datos generados.

o ID(siprocede): Se puede introducir un cédigo de identificacién o referencia del
proyecto.

o Datos del/de la investigador/a principal (IP): Hay que incluir los datos
personales basicos como el nombre, el correo electrénico y la institucion.

o Cuadro "Attention": En esta pestaina se puede volver a seleccionar el
organismo financiador (funder) si es necesario hacer alguna modificacion.

6.5.2 Contributores

o Hay que indicar las personas investigadoras principales del proyecto y las
responsables de la gestion de datos.

6.5.3 Plan Overview:

o Pestana informativa desde donde se pueden consultar las caracteristicas
generales del plan de gestién de datos.

6.5.4 Write Plan

o Resumen de los datos: Hay que proporcionar una descripcion general de los
datos que se generaran o utilizaran durante el proyecto, incluyendo:

e Tipologia de los datos: especificar el tipo de datos previstos (p. €j. textos,
imagenes, grabaciones de audio o video, informes, encuestas, historiales
clinicos, muestras bioldgicas, etc.).

e Formato de los datos: indicar los formatos previstos (p. ej. Word, Excel,
CSV, R...).
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Recogida, captura y almacenamiento: describir los procedimientos y
herramientas utilizadas para la recogida y el almacenamiento (p. ej.
entrevistas telefénicas, correo electréonico, instrumentos especificos,
software determinado, OneDirive...).

Volumen de datos previsto: estimar la cantidad aproximada de datos
generados (p. ej. hasta 10 GB).

Metadato: indicar si los datos irdn acompafnados de metadatos que
faciliten su interpretacion (p. ej. documento de contexto).

o Datos FAIR: Los datos deben ser Findable, Accesible, Interoperable y
Reusable. Hay que tener en cuenta:
o Datos localizables:

@)

o

Indicar dénde estaran disponibles (p. e€j. repositorios
institucionales o nacionales).
Incluir datos de contacto si el acceso no es abierto.

o Datos accesibles:

o

Indicar el plazo de disponibilidad (p. ej. maximo un afo después de
la finalizacion del proyecto).

Establecer el periodo de conservacion (p. ej. 10 afios).

Designar a la persona o institucion responsable de la recogida y
mantenimiento del PGD.

Determinar quién garantizara la accesibilidad una vez finalizado el
proyecto.

Describir posibles restricciones de acceso (p. ej. datos sensibles,
confidencialidad, propiedad intelectual).

Indicar si se utilizara alguna licencia (p. ej. Creative Commons: CC-
BY, CC-BY-SA....).

o Datos interoperables:

o

Describir el formato de publicacién y su compatibilidad con
herramientas digitales estandar (p. ej. formatos abiertos como
Open Office).

o Datos reutilizables:

o

Explicar las condiciones para la reutilizacion por parte de terceros
(p. ej. bajo licencias abiertas como CC-BY, CC-BY-SA...).

o Asignacion de recursos

o

Estimar los costes asociados a la elaboraciéon y mantenimiento del
PGD, asi como a la gestién de los datos a largo plazo.

Indicar a la persona o institucién responsable de la gestién de los
datos.

Describir las herramientas y plataformas empleadas para la
creacion, recopilaciény almacenamiento (p. ej. Excel, OneDrive...).
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o Seguridad de los datos
o Valorada las politicas y normas aplicables (p. ej. normas ISO,

cumplimiento del RGPD).

o Describir las medidas para garantizar la seguridad y la
confidencialidad, especialmente en el caso de datos sensibles (p.
€j. anonimizacion, acceso restringido).

o Definir el sistema de copias de seguridad y recuperacién de datos
(p. €j. OneDrive con copias automaticas).

o Clarificar la titularidad de los datos y los derechos de propiedad
intelectual (p. ej. definicidon en convenios o acuerdos de consorcio).

o Aspectos éticos

o Declarar si se hard uso de datos personales, sensibles o

confidenciales.

o Explicar las medidas para garantizar el cumplimiento de la
normativa vigente (p. ej. Ley Organica de Proteccién de Datos y
Garantia de los Derechos Digitales, RGPD).

o Describir los procedimientos de informacién a las personas
participantes y las medidas adoptadas para proteger su privacidad.

o Otras consideraciones

o Incluir cualquier informacion adicional sobre costes o recursos
asociados al PGD no mencionada anteriormente.

o Recursos empleados

o Indicar otros recursos utilizados para la preparaciéon del PGD (p. €j.
guias, herramientas digitales, soporte institucional, etc.).

7. Obtencion del PGD

Unavez completada la redaccién del plan, hay que acceder a las siguientes pestanas para

descargarlo:

- Pestana"Share": no es necesario rellenar ninguna informacion.
- Pestana"Download":

O

(@]

Marcar todas las casillas de verificacion.

Seleccionar el formato de descarga (Word, PDF...). En caso de PDF, se
puede escoger la fuente y el tamano de la letra.
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Hacer clic en Download Plan para descargar el documento final.

Format
pdf v

Download settings

Optional Plan Components

project details coversheet
question text and section headings
unanswered questions
supplementary section(s) not requested by funding organisation
PDF formatting
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